ATO PGJ N° 666/2017

Normatiza e padroniza a prestagdo de
contas anual das Fundacgoes e Entidades de

Interesse Social e da outras providéncias.

O PROCURADOR GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢des legais,
especialmente as definidas no art. 12, V da Lei Complementar Estadual n® 12/93 e no art. 10,
V da Lei Federal n° 8.625/1993;

CONSIDERANDO que cabe ao Ministério Publico a fiscalizagdo das Fundagdes
¢ Entidades de Interesse Social localizadas no Estado do Piaui, nos termos do disposto no art.
129, IX da CF/88 e do art. 66 do Cddigo Civil, compreendendo a fiscalizacao e analise técnica
das Prestagcdes de Contas;

CONSIDERANDO a celebragdo do Convénio n° 54/2016 de Cooperagdo
Cientifica e Tecnoldgica, firmado entre a Procuradoria Geral de Justica do Estado do Piaui e a
Fundacdo Instituto de Pesquisas Economicas-FIPE, com a cessao do SICAP — Sistema de
Cadastro e prestagao de Contas de Fundagdes e Entidades de Interesse Social, que permite o
acesso a dados técnicos indispensaveis ao desempenho das Promotorias de Justica no
processo de fiscalizagao;

CONSIDERANDO a necessidade de centralizar os dados relativos as Fundagoes
e Entidades de Interesse Social fiscalizadas pelo Ministério Publico, medida imprescindivel
para a efetiva implementa¢do do sistema de controle;

CONSIDERANDO a importancia da criagdo do banco de dados, para o qual



sejam canalizadas todas as informacdes institucionais, técnicas, estatisticas e operacionais
acerca das Fundacdes ¢ Entidades de Interesse Social;

CONSIDERANDO a necessidade de normatizar e padronizar os procedimentos e
os instrumentos executivos para as prestagdes de contas das Fundagdes e Entidades de

Interesse Social, visando a tornar mais eficaz e efetiva a atuacao do MPPI,

RESOLVE:
CAPITULO I
Do Banco de Dados das Fundacgoes e Entidades de Interesse Social - BDAF

Art. 1° Fica criado o Banco de Dados das Funda¢des e Entidades de Interesse
Social - BDAF, destinado a registrar e arquivar os dados das referidas entidades sediadas ou

em operacao no Estado do Piaui.

Art. 2° O BDAF utilizard os dados lancados pelas Fundacdes e/ou Entidades de
Interesse Social e Promotorias de Justica no Sistema de Cadastro e Prestacoes de Contas —
SICAP, desenvolvido pela Fundagdo Instituto de Pesquisas Econdmicas- FIPE, composto de

trés modulos:
I - SICAP Coletor;
II - SICAP Promotor;
[T - SICAP Administrador.

CAPITULO 11
Da Prestaciao de Contas

Art. 3° As Fundagdées e/ou Entidades de Interesse Social encaminharao,

anualmente, os dados e informagdes referentes as suas atividades, na forma de prestagdo de



contas devendo ainda preencher os dados e informag¢des no SICAP — Moddulo Coletor,
gravando-os posteriormente em CD-Rom, para remessa a Promotoria de Justi¢a responsavel

pela fiscalizagdo.

§ 1° O SICAP — Modulo Coletor sera utilizado pelas Fundagdes e/ou Entidades de

Interesse Social para apresentacdo de dados e informagdes ao BDAF.

§ 2° A prestacdo de contas deve estar munida da documentacdo estabelecida neste

Ato Normativo e dos dados constantes do Sistema de Cadastro e Prestacao de Contas- SICAP.

Art. 4° As Fundagdes e/ou Entidades de Interesse Social tem até o tltimo dia til
do més de junho do ano subsequente ao exercicio financeiro para apresentar a prestagdo de

contas a Promotoria de Justi¢a responsavel.

§ 1° A prestagdo de contas deve ser entregue na respectiva Promotoria de Justica
responsavel pelo municipio onde esta localizada a sede da entidade e, havendo filial
localizada no territorio Estadual, cada qual devera apresentar a sua prestacdo de contas na

Promotoria de Justiga correspondente.

§2° As Fundagdes e/ou Entidades de Interesse Social sediadas no Piaui e que
tenham filiais em outro Estado, deverdo apresentar a prestagdo de contas de suas atividades

tanto na Promotoria de Justica responsavel pelo municipio da sede quanto da sub-sede.

§3° A escrituracdo contabil e as demonstragdes contdbeis das Fundacdes e/ou
Entidades de Interesse Social devem estar em conformidade com as Normas Brasileiras de

Contabilidade.

Art. 5° A prestagdo de contas anual das Fundagdes e/ou Entidades de Interesse

Social sera instruida com os seguintes documentos:

I — Relatorio Circunstanciado das atividades desenvolvidas no exercicio, com

informacdes que comprovem a sua efetiva realizagdo, de acordo com as suas finalidades



estatutarias desenvolvidas no periodo, bem como avaliagdo de desempenho e, ainda

informacgdes sobre:
a) os projetos;
b) as pessoas beneficiadas;
¢) o numero de voluntarios e de empregados.

II - Demonstrativos Contabeis elaborados de acordo com as Normas Brasileiras
de Contabilidade, assinados por contabilistas devidamente registrados no CRC e pelo

representante legal da entidade, quais sejam:
a) Balan¢o Patrimonial;
b) Demonstragdo de Superavit ou Déficit;
¢) Demonstragdo dos Fluxos de Caixa; e
d) Balancete detalhado do més de Dezembro.

III - Informag¢des Bancarias com a relagdo das contas bancarias, com identificagcao
da institui¢do financeira, nimero da conta, tipo de conta indicando se os depdsitos sao em
conta corrente, conta de aplicagdo, poupanca e agéncia, extratos bancarios do més de
dezembro acompanhados da conciliagdo, relativos a todas as contas, assinadas por

contabilista;

IV - Relagdao dos convénios, contratos ou termos de parcerias realizadas com
orgdos publicos, privados ou outra entidade sem fins lucrativos, discriminando o objeto, o

valor e a data de vigéncia, e ainda:

a) Certidao negativa do 6rgdo repassador de recursos publicos, na hipotese de a
Fundagdo e Entidades de Interesse Social ter recebido recursos através de convénios, cuja

certiddo deverd declarar que a Fundagdo apresentou a prestacdo de contas dos recursos



repassados e aplicagdo de acordo com o objeto do convénio;

b) declaragdo do o6rgdo concedente da regularidade na aplicacdo das etapas
executadas referentes ao periodo relativo a prestacdo de contas, caso o convénio esteja em

execucao;

V - copia da ata da Assembleia-Geral Ordinaria que aprovou as contas dos

administradores e votou as demonstragdes financeiras do exercicio;

VI — copia do parecer e do relatorio de auditoria independente, se a Fundagao ou
Entidade de Interesse Social tiver contratado auditoria independente por exigéncia estatutaria,

deliberacao da fundacdo ou por exigéncia legal;
VII - Termo de Conferéncia de Valores em caixa;

VIII — Declaragao de realizacdo, bem como o inventario anual dos bens

permanentes, indicando:
a) nome das pessoas que elaboraram o referido inventario;
b) a divergéncia encontrada entre o exame fisico e o registro contabil, caso haja;
¢) as providéncias adotadas para a regularizagao;
d) o saldo do exercicio anterior (em quantidade e valor);
e) a quantidade e o valor do registro de entrada e de saida;
f) o saldo para o exercicio seguinte;

IX — Declaracdo de Realizacdo, bem como o inventario anual dos bens em

almoxarifado, indicando:
a) nome das pessoas que elaboram o referido inventario;

b) a divergéncia encontrada entre o exame fisico e o registro contabil, caso haja;



¢) as providéncias adotadas para a regularizagao;

d) o saldo do exercicio anterior (em quantidade e valor);

e) a quantidade e o valor do registro de entrada e de saida;

f) o saldo para o exercicio seguinte (em quantidade e valor);

X — Certiddes Negativas, validas no més de apresentagao de contas, relativas a:

a) tributos administrados pela Fazenda Publica Estadual e Municipal da sede da

Fundagao e Entidade de Interesse Social;

Federal,

b) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, emitida pela Caixa Econdmica

¢) tributos administrados pelo Instituto Nacional de Seguridade Social;

d) tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal,

e) Divida Ativa perante a Unido.

f) RAIS- Relacdo Anual de Informagdes Sociais e respectivo recibo de entrega;
g) regularidade perante ao Ministério do Trabalho;

XI - copia do estatuto registrado no Cartério de Registro de Titulos e

Documentos, nos termos da lei, com identificagdo do mesmo Cartorio em todas as folhas e

transcricdo dos dados do registro no proprio documento ou em certidao.

XII - copia da ata da atual diretoria registrado no Cartério de Registro de Titulos e

Documentos, nos termos da lei, com identificagdo do mesmo Cartorio em todas as folhas e

transcri¢do dos dados do registro no proprio documento ou em certidao.

Paragrafo unico. A Promotoria de Justiga podera solicitar outros documentos que

se fizerem necessarios, para esclarecimentos ou duvidas.



Art. 6° A Promotoria de Justi¢a responsavel pela fiscalizacdo somente emitird o
Atestado de Regularidade — ATRE mediante a aprovacdo das contas das Fundacdes e/ou

Entidades de Interesse Social.

Art. 7° Os Promotores de Justica com atribui¢ao de fiscalizacao de Fundagdes e
Entidades de Interesse Social, bem como a equipe técnica responsavel pela andlise das
prestagdes de contas, efetuardo visitas periddicas as Fundacdes e Entidades de Interesse

Social, objetivando verificar o cumprimento de suas atividades estatutarias.

Art. 8° A Promotoria de Justica responsavel pela fiscalizagdo podera exigir a
realizacdo de auditorias, estudos atuariais, técnicos e periciais, complementares, ficando as

despesas por conta da entidade fiscalizada.

Art. 9° A Fundagdo e/ou Entidade de Interesse Social que ndo prestar contas
dentro do prazo regulamentar, pode ser considerada inadimplente, sendo notificada pela
Promotoria de Justi¢a, via AR- Aviso de Recebimento, com prazo de até 30 (trinta) dias para
apresentar toda a documentacdo estabelecida por este Ato Normativo, a contar da data de

recebimento do AR pela Fundagdo e/ou Entidade de Interesse Social.

Paragrafo unico. Caso a Fundagdo ou Entidade de Interesse Social ndo cumpra a
notificagdo dentro do prazo estipulado, a Promotoria de Justi¢a adotara medidas extrajudiciais

e/ou judiciais cabiveis, inclusive agao de exigir contas.
CAPITULO I1I
SICAP - MODULO PROMOTOR

Art. 10 O SICAP — Mo6dulo Promotor ¢ um programa que recupera os dados do
CDs-Rom recebidos das Fundacdes e/ou Entidades de Interesse Social e tem por finalidade

auxiliar nas analises, e controlar as fundagdes que prestaram ou nao contas no exercicio.

Paragrafo unico. A Promotoria de Justica responsavel pela fiscalizagdo ao



receber os dados e informagdes do SICAP - Mddulo Coletor, entregues pelas Fundagdes e/ou
Entidades de Interesse Social, via CD Rom, efetuara a leitura e a atualizacdo do SICAP-
Modulo Promotor, cuja finalidade consiste na verificagdo formal da prestagdo de contas, € o

arquivamento das informacdes para manutencao do cadastro e geragao de relatdrios.

Art. 11 O CD Rom entregue pelas Fundagdes e/ou Entidades de Interesse Social
deve estar devidamente etiquetado, contendo: nome da Entidade, n® do CNPJ, ano base a que

se refere a Prestacao de Contas Anual, juntamente com os seguintes documentos:

a) duas vias do Recibo de Entrega de Prestacdo de Contas Anual, emitido pelo

SICAP;

b) uma via da Carta Representagdo da Administragdo, conforme modelo do

SICAP.

§1° A Carta de Representacdo da Administragdo ¢ o Recibo de Entrega de
Prestacdo de Contas Anual devem estar assinados pelo Presidente e pelo Contador ou Técnico
em Contabilidade da Fundacdo, que deve juntar, ainda, o Certificado de Regularidade do

Contabilista perante o Conselho Regional de Contabilidade.

§2° A Promotoria de Justica, ao receber a documentacdo, autua processo, certifica
uma via do Recibo de Entrega de Prestacdo de Contas, registra o nimero do protocolo e
devolve para a Entidade como comprovante de recebimento, sendo a outra via anexada ao

processo como comprovante de entrega da documentagao.

Art. 12. A Promotoria de Justica analisara a documentacao verificando se esta
completa, assim como efetuara a leitura e gravagdo do SICAP- Modulo Coletor e, caso
verifique auséncia de documentos, dados ou informagdes, requisitara da Fundagao ¢ Entidades
de Interesse Social a complementacao da prestacao de contas, no prazo maximo de 10 (dez)

dias.



Paragrafo unico. Caso ndo apresente a documentagcdo complementar no prazo
estipulado, a Fundagdo ou Entidade de Interesse Social podera ser considerada inadimplente,
facultado a Promotoria de Justica a adotagdo dos procedimentos previstos no paragrafo tnico

do art. 9° deste Ato.
CAPITULO 111
SICAP - MODULO ADMINISTRADOR

Art. 13. A Coordenadoria de Pericias e Pareceres Técnicos do Ministério Publico

do Estado do Piaui é o 6rgao central e administrador do SICAP-Mo6dulo Administrador.

§1° Cabera a Coordenadoria de Pericias e Pareceres Técnicos informar as
Promotorias de Justica e as Fundagdes e/ou e Entidades de Interesse Social, preferencialmente
via correspondéncia eletronica, o link, na rede mundial de computadores, para acesso ao

SICAP.

§2° Recebido o processo de prestacdo de contas e o0 CD-Rom do Mddulo Coletor,
apos leitura e gravacao, podera a Promotoria de Justiga solicitar apoio acerca de informagdes

de cunho técnico-contabil a Coordenadoria de Pericias e Pareceres Técnicos.

§3° Caso falte alguma informag¢do ou documento necessario para a analise, a
Coordenadoria de Pericias e Pareceres Técnicos solicitarda a Promotoria de Justiga que
requisite junto & Fundacdo e/ou Entidades de Interesse Social a complementacgao da Prestagdo

de Contas no prazo maximo de 10 (dez) dias.

Art. 14. A Coordenadoria de Pericias e Pareceres Técnicos emitird relatdrio
técnico, obtido da analise efetuada pelo Modulo Administrador, o qual deverd ser juntado ao

respectivo Procedimento Administrativo de Prestagao de Contas da Fundagao.

§1° O relatorio técnico tem por objetivo informar a situagao da Fundagdo e/ou

Entidade de Interesse Social que estd sendo analisada, para emissdo do Atestado de



Regularidade- ATRE.

§2° O parecer emitido pela Promotoria de Justiga passard, preliminarmente, pela
analise dos documentos apresentados pela Fundacdo ou Entidade de Interesse Social,

juntamente com os relatdrios técnicos e pode opinar quanto a:
I - aprovagdo das contas;
IT - complementacao de documentos ou informagdes;

IIT - necessidade da realizacdo de auditoria “in loco” para a confirmacdo dos

dados apresentados ou esclarecimento de duvidas encontradas;
IV - ndo aprovacao das contas;

§ 3° A Promotoria de Justica, apos concluido o processo de prestagdo de contas,

poderd adotar uma das seguintes medidas:

I - aprovar as contas, com a emissdo do Atestado de Regularidade — ATRE,

conforme modelo em anexo;
II - determinar auditoria “in loco”;

IIT - ndo aprovar as contas, ficando a Fundagdo ou Entidade de Interesse Social
sujeita as sangdes previstas em lei, podendo ajuizar medida de intervengdo ou até mesmo agao

de extin¢do, independentemente da responsabiliza¢ao dos seus dirigentes.

§4° A Promotoria de Justiga, apds a aprovagao da prestagao de contas da Fundagao
e/ou Entidades de Interesse Social encaminhard o referido processo a entidade que devera

manté-la em arquivo por um periodo de 05 anos.
CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. As Promotorias de Justica com atribuigdo de fiscalizagdo de Fundagoes ¢
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Entidades de Interesse Social, devem manter cadastro das referidas entidades localizadas nos

Municipios onde atuam, especificando:
I - nome da Fundacao e Entidades de Interesse Social;
II - finalidade de sua criacao;
III - data de sua instituigao;
IV - natureza juridica (publica ou privada);
V - enderecos e telefones;

VI - outros dados que considerar importante para identificacdo e sua situacdo

atual.

Paragrafo unico. As Promotorias de Justica devem encaminhar oficio, no prazo
de 30 (trinta) dias, para as Fundagdes e/ou Entidades de Interesse Social que estdo sob sua
responsabilidade, informando acerca da regulamentacdo da prestagdo de contas e a

disponibilizagdo do SICAP e deste Ato Normativo.

Art. 16. Este Ato Normativo entra em vigor na data de sua publicacao.

Teresina-PI, 05 de abril de 2017.

Cleandro Alves de Moura
Procurador-Geral de Justica
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